Инструкция по заполнению заявки:
[bookmark: _GoBack]Заявка на участие в запросе цен и том такой заявки (если заявка состоит из нескольких томов) должна содержать опись входящих в нее документов по установленной форме (Приложение № 4 к документации о проведении запроса цен).

Все листы заявки на участие в запросе цен, все листы тома такой заявки (если заявка состоит из нескольких томов), включая опись документов и все входящие в нее документы, должны быть прошиты в единую книгу и пронумерованы.

Заявка на участие в запросе цен (каждый том такой заявки) на месте прошивки должна быть скреплена печатью участника запроса цен (при наличии печати) (для юридического лица) и подписана участником запроса цен или лицом, уполномоченным участником запроса цен. Соблюдение участником запроса цен указанных требований означает, что информация и документы, входящие в состав заявки на участие в запросе цен подана от имени участника запроса цен и он несет ответственность за подлинность и достоверность этих информации и документов.

Заявка на участие в запросе цен должна содержать сквозную нумерацию листов. Первый лист заявки на участие в запросе цен (опись документов) не нумеруется. Нумерация начинается со второго листа.

В случае предоставления большого объема информации в составе заявки на участие в запросе цен допускается оформление заявки в нескольких томах. Каждый том заявки на участие в запросе цен должен быть сопровожден описью документов по форме (Приложение № 5 к документации о проведении запроса цен), сшит нитками в единую книгу. Первый том заявки на участие в запросе цен также может содержать опись документов, входящих во все тома заявки, оформленную по форме (Приложение № 5 к документации о проведении запроса цен), с указанием номера тома и номера листа. 

Участник запроса цен подает в письменной форме заявку на участие в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание заявки до вскрытия. На конверте указывается информация согласно установленной форме (Приложение № 8 к документации о проведении запроса цен).
Заявка на участие в запросе цен, подготовленная участником, должна быть заполнена на русском языке. Отдельные документы (или их части), предоставленные участником в составе заявки, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод необходимых разделов на русский язык (оригинал или нотариально заверенная копия). Удостоверение верности перевода с иностранного языка на русский язык осуществляется в соответствии со статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных Верховным Советом РФ 11 февраля 1993 года № 4462-1.

В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.

Все документы, указанные в документации о проведении запроса цен, должны быть представлены участником в составе заявки в полном объёме.

Формы документов, предусмотренные в документации о проведении запроса цен, должны быть заполнены по всем пунктам.
